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             Piano annuale delle Attività dei docenti  

                     Anno Scolastico 2018/2019 

 

PREMESSA 

Il presente Piano annuale delle attività è coerente con le finalità del PTOF e costituisce la base di 

riferimento per il Contratto integrativo d’Istituto. Art. 28, C.C.N.L. 29/11/2007, comma 4  

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività 

funzionali alla prestazione di insegnamento. Prima dell’inizio delle lezioni, il D.S. predispone, sulla 

base delle eventuali proposte degli OO.CC., il P.A.A. e i conseguenti impegni del personale docente, 

che sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attività aggiuntive. Il Piano, comprensivo 

degli impegni di lavoro, è deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione 

dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura è modificato, nel corso dell’a.s., per far fronte 

a nuove esigenze”. 

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO art. 29 CCNL. 29-11-2007  

• c.1 L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione 

docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività anche a 

carattere collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, 

aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la 

partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

• c.2 Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: a) alla preparazione 

delle lezioni e delle esercitazioni; b) alla correzione degli elaborati; c) ai rapporti individuali 

con le famiglie. 

• c.3 Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

•  lettera a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli 

scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole 

materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

•  lettera b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di 

intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal 
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Collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di 

servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un 

impegno fino a 40 ore annue; 

•  lettera c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi 

alla valutazione.  

• c.4 Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse 

modalità del servizio, il Consiglio d’Istituto, sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti 

definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, 

assicurando la concreta accessibilità al servizio pur compatibilmente con le esigenze di 

funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e 

famiglie.  

• c.5 Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi 

in classe cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita dei medesimi.  

 

1) CALENDARIO SCOLASTICO A.S. 2018/2019 

Come da Calendario Scolastico Regionale,  

• inizio delle lezioni : 12 settembre 2018 

• termine delle lezioni: 8 giugno 2019 (per la scuola dell’infanzia: 29 giugno 2019) 

          festività nazionali fissate dalla normativa statale:   

− tutte le domeniche; 

− il 1° novembre, festa di tutti i Santi; 

− l’8 dicembre, Immacolata Concezione; 

− il 25 dicembre, Natale; 

− il 26 dicembre, Santo Stefano;  

− il 1° gennaio, Capodanno;  

− il 6 gennaio, Epifania; 

− il lunedì dopo Pasqua;  

− il 25 aprile, anniversario della Liberazione;  

− il 1° maggio, festa del Lavoro;  

− il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica; 

− la festa del Santo Patrono (se ricade in periodo di attività didattica); 

 

Oltre alle sospensioni previste per le festività nazionali, sono state stabilite le seguenti 

sospensioni delle attività didattiche: 

o i giorni 2 e 3 novembre 2018, commemorazione dei defunti; 

o i giorni 4 e 5 marzo 2019, lunedì e martedì di Carnevale;  

o dal 24 al 31 dicembre 2018 e dal 2 al 5 gennaio 2019, vacanze natalizie; 

o dal 18 aprile al 24 aprile 2019, vacanze pasquali;  

o i giorni 26 e 27 aprile 2019, in continuità con l’anniversario della Liberazione;  

 

e confermate le  celebrazioni nei giorni:  

  

27 gennaio, designato dalla risoluzione 60/7 dell’Assemblea generale delle Nazioni Unite, 

come giornata in commemorazione delle vittime dell’olocausto e riconosciuto dalla Legge n. 

211 del 7 luglio 2000 come “giorno della memoria” al fine di ricordare la Shoah (sterminio 

del popolo ebraico), le leggi razziali, la persecuzione italiana dei cittadini ebrei, gli italiani 

che hanno subito la deportazione, la prigionia, la morte; 

 



10 febbraio, istituito con la legge 30 marzo 2004 n. 92, come giorno del ricordo, in 

commemorazione delle vittime dei massacri delle foibe e dell’esodo giuliano-dalmata;   

 

19 marzo - “festa della legalità” istituita dalla Regione Campania nel 2012 in ricordo 

dell’uccisione di don Peppino Diana - come giornata dell’impegno e della memoria. 

 

2) ORARIO DELLE LEZIONI 

1) ORARIO ANTECEDENTE L’ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA 

 

 

INFANZIA INGRESSO  USCITA GIORNI 

ALVIGNANO 8.20 13.20 Lunedì-Venerdì 

DRAGONI 8.20 13.20 Lunedì-Venerdì 

MAIORANO 8.30 13.30 Lunedì-Venerdì 

LATINA 8.30 13.30 Lunedì-Venerdì 

BAIA 8.10 13.10 Lunedì-Venerdì 

 

 

PRIMARIA INGRESSO USCITA GIORNI 

ALVIGNANO 8.30 13.00 Lunedì-Sabato 

DRAGONI 8.30 13.00 Lunedì-Sabato 

MAIORANO 8.30 13.00 Lunedì-Sabato 

LATINA 8.30 13.00 Lunedì-Sabato 

BAIA 8.10 12.50 Lunedì-Venerdì 

BAIA 8,10 12,00 Sabato 

 

 

 

 

SECONDARIA INGRESSO USCITA GIORNI 

ALVIGNANO 8.30 12.30 Lunedì-Sabato 

DRAGONI 8.15 12.15 Lunedì-Sabato 

LATINA 8.30 12.30 Lunedì-Sabato 

 

 

 

2) ORARIO SUCCESSIVO ALL’ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA 

 

INFANZIA INGRESSO USCITA GIORNI 

ALVIGNANO 8.20 16.20 Lunedì-venerdì 

DRAGONI 8.20 16.20 Lunedì-venerdì 

MAIORANO 8.20 16.20 Lunedì-venerdì 

LATINA 8.30 16.30 Lunedì-venerdì 

BAIA 8.10 16.10 Lunedì-venerdì 

 

 

PRIMARIA INGRESSO USCITA GIORNI 

ALVIGNANO 8.20 16.20 Lunedì-venerdì 

DRAGONI 8.30 16.30 Lunedì-venerdì 

MAIORANO 8.20 16.20 Lunedì-venerdì 

LATINA 8.30 16.30 Lunedì-venerdì 

BAIA 8.10 16.10 Lunedì-venerdì 

 

 

SECONDARIA INGRESSO USCITA GIORNI 

ALVIGNANO 8.30 13.30 Mart-Giov-Ven-Sabato 

ALVIGNANO 8.30 16.30 Lunedì-mercoledì 

DRAGONI 8.15 13.15 Mart-Giov-Ven-Sabato 

DRAGONI 8.15 16.15 Lunedì-mercoledì 

LATINA 8.30 13.30 Mart-Giov-Ven-Sabato 

LATINA 8.30 16.30 Lunedì-mercoledì 

 



 

Collegio dei docenti e sue articolazioni funzionali 

 

(Art.29, co.3, lett.a del C.C.N.L. quadriennio normativo 2006-2009)  

 

 
Tipologia 

attività 

Periodo Argomento indicativo N.incontri N.ore 

Collegio 3/8 settembre Avvio anno scolastico 2 4 

Riunioni 

dipartimentali 

4/5/6/7 settembre Lavori iniziali di progettazione 4 8 

Riunioni 

dipartimentali 

Venerdì 05 ottobre 2018 Formalizzazione progettazioni, proposte , 

esiti prove d’ingresso 

1 2 

Collegio Lunedì  29 ottobre 2018 PON - PTOF in progress  1 1 h e 30 

min. 

Collegio Giovedì 29 novembre 2018 PON - PTOF in progress -varie 1 1 h. e 30 

min. 

Team docenti 

SCUOLA-

FAMIGLIA 

Venerdì 14 dicembre 2018 Comunicazioni bimestrali alle famiglie in 

tutti i plessi di ogni ordine e grado. 

1 2 

Riunioni 

dipartimentali 

Venerdì 11 gennaio 2019 Valutazione intermedia/predisposizione 

interventi correttivi 

1 2 

Collegio Mercoledì 30 gennaio 2019 Verifica quadrimestrale e attività pof 1 1 h e 30 

min. 

Team docenti 

SCUOLA-

FAMIGLIA 

Giovedì 21 Febbraio 2019 Comunicazioni quadrimestrali alle 

famiglie (ESITI SCRUTINI) 

1 1 h. e 30 

min. 

Collegio  Venerdì 22 Marzo 2019 PON e POF in progress 1 1 h. e 30 

min. 

Team docenti 

SCUOLA-

FAMIGLIA 

Lunedì 29 aprile 2019 Comunicazioni bimestrali alle famiglie in 

tutti i plessi di ogni ordine e grado. 

1 2 

Riunioni 

dipartimentali 

Giovedì 02 maggio 2019 Esami di Stato e primo consuntivo dell’iter 

percorso. 

1 2 

Collegio Venerdì 10 maggio 2019 Adozione libri di testo/adempimenti – 

esami -  

1 1 h. e 30 

min.  



Riunioni 

dipartimentali 

Lunedì 24 Giugno 2019 Monitoraggi e autoanalisi afferenti alle 

diverse aree d’intervento 

1 2 

Team docenti 

SCUOLA-

FAMIGLIA 

25 Giugno 2019 Comunicazioni quadrimestrali alle 

famiglie (ESITI SCRUTINI) 

1 2 

Collegio Venerdì 28 giugno 2019 Autovalutazione d’istituto/ chiusura 1 2 

  Totali 20 37 

 

 
Consigli di interclasse/intersezione 
 
(Art.29, co.3, lett. b del C.C.N.L. quadriennio normativo 2006-2009) 

 

Mercoledì 24 

ottobre 2018 

Assemblee per rinnovo Consigli- programmazione 

didattica - curricolare 

Martedì 27  

novembre 2018 

Insediamento Consigli ; proposte e andamento didattico 

Mercoledì 16 

Gennaio 2019 

Verifica e valutazione quadrimestrale 

SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE 

 4  - 5 FEBBRAIO 2019 

Mercoledì 27 

Marzo 2019 

Verifica andamento didattico 

Lunedì 20 

Maggio 2019 

Esame libri di testo e proposte adozioni-Verifica e 

valutazione quadrimestrale 

SCRUTINI FINALI  12 – 13 GIUGNO 2019 

 

 

 

 

 

 



 

 

Consigli di classe (Secondaria di I grado) 

 

OTTOBRE 

Martedì 23 Alvignano 

Giovedì 25 Dragoni 

Venerdì 26 Baia e Latina 

Assemblee per rinnovo Consigli- 

programmazione didattica - curricolare 

NOVEMBRE 

Martedì 20 Baia e Latina 

Giovedì 22 Dragoni 

Venerdi 23 Alvignano 

 

Insediamento Consigli ; proposte e 

andamento didattico 

GENNAIO 

Martedì 15 Dragoni 

Giovedì 17 Alvignano 

Venerdì 18 Baia e Latina  

Verifica e valutazione quadrimestrale 

SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE FEBBRAIO 2019 

MERCOLEDI 06 LATINA 

GIOVEDI’ 07 DRAGONI 

VENERDI’ 08 ALVIGNANO 

MARZO 

Martedì 12  Dragoni 

Giovedì 14 Latina 

Venerdì 15 Alvignano 

Verifica andamento didattico 

MAGGIO 

Venerdì 3 Latina 

Martedi 7 Alvignano 

Giovedì 9 Dragoni 

Esame libri di testo e proposte adozioni-

Verifica e valutazione quadrimestrale 

SCRUTINI FINALI GIUGNO 2019 

LUNEDI’ 10 ALVIGNANO 

MARTEDI’ 11 DRAGONI + BAIA E LATINA 

 



CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI INCONTRI DI 

PROGRAMMAZIONE DI SCUOLA PRIMARIA 

Negli incontri di programmazione/progettazione ogni équipe pedagogica dovrà programmare 

e verificare le Unità di Apprendimento, con riferimento alle Nuove Indicazioni Nazionali ed 

agli specifici Profili. La programmazione settimanale della scuola primaria si svolgerà, di 

norma, presso le rispettive sedi nella giornata di martedì con orario 16,30-18,30. A tale 

riguardo, considerata la valenza didattico-educativa di tale impegno professionale per la 

promozione di qualificati processi formativi, al fine di consentire a tutti i docenti di apportare 

significativi contributi, qualora nelle giornate di programmazione si registrino assenze brevi da 

parte di più di un docente, l’incontro di programmazione sarà rimandato ad altro giorno della 

settimana. In caso di eventuali esigenze o necessità, previa autorizzazione del Dirigente 

Scolastico e informandone la DSGA, è possibile modificare giorni e orari. I docenti impegnati 

su più plessi garantiranno la loro presenza attraverso la turnazione opportunamente 

calendarizzata. Si ricorda, che tutte le ore per attività funzionali all’insegnamento costituiscono 

obbligo di servizio, pertanto, la mancata attestazione di presenza, senza preventiva 

giustificazione, è considerata assenza ingiustificata. Eventuali permessi brevi autorizzati in 

orario scolastico in cui sono previsti impegni collegiali, andranno recuperati.  

CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI  

La valutazione avverrà per quadrimestri per tutti gli ordini di scuola.  Nella Scuola Primaria e 

Secondaria gli scrutini al termine del 1° e 2° quadrimestre si terranno per Consigli di Classe e 

saranno presieduti dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato. 

CRITERI ORGANIZZATIVI DEI RAPPORTI CON LE FAMIGLIE  

I rapporti con le famiglie si distinguono secondo le seguenti forme: A) collegiali e B) 

individuali. • A) per i rapporti in forma collegiale con le famiglie sono previsti n. 4 incontri 

con i genitori di ogni sezione/classe della Scuola dell’Infanzia, della Scuola Primaria e della 

Scuola Secondaria di I grado. • B) per i rapporti individuali con le famiglie: qualora si ravvisino 

particolari esigenze ,su richiesta dei docenti o dei genitori potranno essere concordati incontri 

al di fuori delle date e/o orari programmati; - nella Scuola dell’Infanzia i colloqui individuali 

si svolgeranno durante l’orario di compresenza;  -  nella Scuola Primaria, prima o dopo gli 

incontri di programmazione; -  nella Scuola Secondaria per 1 ora a settimana, secondo 

calendario definito dal Coordinatore del Plesso e trasmesso al D.S. e alle famiglie. I docenti si 

renderanno, comunque, sempre disponibili per urgenze e/o problematiche rilevanti. 

*  Il presente piano annuale delle attivita’, proposto dal ds ed approvato con delibera n. 

20 del collegio  dei docenti  del 08/09/2018, nel corso dell’anno scolastico potrà subire delle 

modifiche e, qualora se ne rilevi la necessità, saranno convocate riunioni collegiali 

straordinarie.    

**Tutti gli adempimenti saranno richiamati con apposita circolare e regolare  

convocazione; così come, con apposita circolare, saranno calendarizzate le operazioni di 

scrutinio e i Consigli di Classe per la scuola secondaria.   

                                                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

     Dott.ssa Aida CORTESE 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

Codice dell’Amministrazione digitale e normativa 

connessa 


